
Espace Numérique de Travail

Dans Firefox (ou tout autre 
navigateur), entrer 
«https://ent.dfglfa.net» 
dans la barre d'adresse.

In die Adresszeile des 
Webbrowsers (Chrome 
oder Firefox zum Beispiel) 
https://ent.dfglfa.net 
Eingeben.

Choix de la langue

Sprachauswahl

On s'identifie avec les 
identifiant et mot de passe 
habituels de l'école.

Normale Anmeldedaten der 
Schule eingeben (nicht 
Emails) !



La page d'accueil - Startseite

Les outils principaux se 
trouvent dans le menu 
«Gestion».

Die wichtigsten 
Werkzeuge befinden sich 
im Menü Verwaltung.

Accès direct à son propre 
«Emploi du temps».

Direktzugang zum 
eigenen Stundenplan.

Accès direct à son 
compte.

Direktzugang zum 
eigenen Konto.



Page « Mon compte » - Seite  Mein Konto 

L'adresse email doit être correctement renseignée ( synchronisation des contacts dans le Webmail ).

Die E-Mail-Adresse muss richtig eingetragen sein (Kontakte werden mit Webmail synchronisiert).

Accès aux notes préliminaires ( en mars ).

Zugang zu den Vornoten (im März).

Accès direct au cahier de texte de 
l'année.

Direkter Zugang zum Klassenbuch 
des Schuljahrs.

Accès direct à la saisie des notes.

Direkter Zugang zum Noteneintrag.

Liste de classe

Klassenliste

Export CSV et impression des listes.

CSV-Export und Ausdruck der Listen.

Pour sélectionner les élèves 
du groupe. Il est important que 
les groupes soient mis à jour 
régulièrement.

Zur Auswahl der Schüler für 
eine Gruppe. Es ist wichtig, 
dass die Gruppenlisten immer 
auf dem neuesten Stand sind.



Page « Mon compte » - Seite « Mein Konto »

Il est possible qu'un collègue n'enseigne pas l'une de 
ses matières pendant un an. 

Afin de continuer de recevoir les informations de la 
« Fachschaft », la matière non-enseignée doit être 
renseignée ici.

Es kann sein, dass ein Kollege ein Fach im aktuellen 
Schuljahr nicht unterrichtet.

Um weiter die Informationen aus der Fachschaft zu 
erhalten, muss das nicht unterrichtete Fach hier  
manuell eingetragen werden.



Constituer ses groupes – Gruppen erstellen

Les enseignants ayant des 
cours avec des élèves venant 
de plusieurs classes doivent 
constituer leurs groupes. Pour 
cela, il faut cliquer sur l'onglet 
«Gestion», puis sur «Mon 
compte».

Die Lehrer, die ein in Gruppen 
unterrichten, müssen diese 
zuerst erstellen. Dafür klicken 
Sie bitte auf Mein Konto im 
Menü Verwaltung.



Constituer ses groupes – Seine Gruppe erstellen

Il suffit alors de cocher les 
élèves qui appartiennent à 
notre cours.
Et ne pas oublier de valider 
bien sûr.

Seulement ces élèves 
apparaîtront ensuite, lorsqu'il 
faudra contrôler les absences 
du cours.

Man muss dann nur die 
Schülernamen der Gruppe 
abzuhacken.
Und natürlich nicht vergessen 
zu bestätigen.

Nur diese Schüler werden 
zukünftig erscheinen, wenn 
man die Abwesenheiten im 
Unterricht kontrolliert.

Sélectionner «Filtrer» 
permet de faire 
apparaître uniquement 
les élèves qui ont été 
sélectionnés.

 Filter auszuwählen 
ermöglicht es, nur die 
ausgewählten Schüler 
erscheinen zu lassen.

Si un élève quitte un groupe, 
il faut l'archiver, et surtout pas 
le supprimer, au risque de 
perdre les notes et les 
absences

Falls ein Schüler eine Gruppe 
verläss,t sollte man diesen 
archivieren und nicht aus 
der Liste löschen, ansonsten 
kann man die gespeicherten 
Daten wie Noten und 
Abwesenheiten verlieren.



Vue cahier de texte - Klassenbuchansicht

Utiliser les filtres pour 
sélectionner une période, une 
classe, un groupe. Pour faire 
apparaître toutes les possibilités, 
laisser le champ vide.

Dans cet exemple, toutes les 
entrées de la classe TSMP en 
mathématiques de l'année 
apparaîtront.

Die Filter benutzen, um eine 
Zeitspanne, eine Klasse, oder 
eine Gruppe auszuwählen. Um 
alle Möglichkeiten erscheinen zu 
lassen, das Feld einfach leer 
lassen.

In diesem Beispiel werden alle 
Einträge des Schuljahrs der 
Klasse TSMP für das Fach 
Mathematik  erscheinen.

Possibilité de modifier ou 
supprimer les entrées dont on est 
l'auteur.

Es ist möglich die Einträge, die 
man selber gemacht hat auch 
nachträglich zu ändern oder 
löschen.



La vue Emplois du temps - Stundenplanansicht

Choisir si on veut l'emploi 
du temps d'un 
enseignant, d'une salle 
ou d'une classe.

Man kann auswählen, ob 
man den Stundenplan 
eines Lehrers, eines 
Raumes oder einer 
Klasse sehen möchte.

Choisir premier ou 
second cycle pour une 
classe.

Sekundarstufe I oder II 
auswählen, um eine 
Klasse auswählen zu 
können.

«Mode spécifique » pour 
l'emploi du temps de la 
semaine sélectionnée. 
«Vue modification» 
permet de voir les 
modifications qui ont été 
faites par rapport à 
l'emploi du temps 
habituel. 

Spezifische Mode 
auswählen, um den 
Stundenplan der 
ausgewählten Woche 
anzeigen zu lassen.
Änderungen anzeigen 
erlaubt es, die aktuellen 
Änderungen im Vergleich 
zum regulären 
Stundenplan, zu sehen. 



Contrôler les absences – Abwesenheiten kontrollieren

Un cours, dont le cahier 
de texte a déjà été rempli 
apparaît assombri.

Wenn das Klassenbuch 
bereits ausgefüllt wurde, 
erscheint die Zelle 
dunkler.

Cliquer sur l'heure ce 
cours dans son emploi du 
temps ou dans celui de la 
classe.

Auf den gewünschten 
Unterricht klicken (im 
eigenen Stundenplan oder 
im Stundenplan der 
Klasse).

Cliquer ensuite sur «cahier de texte».

Danach auf Klassenbuch klicken.

Les informations 
suivantes apparaissent 
dans cet ordre : 
devoirs, 
contenu du cours, 
absences.

Die Informationen 
erscheinen in folgender 
Reihenfolge : 
Hausaufgaben, 
Inhalt des Unterrichts, 
Abwesenheiten.



Fenêtre du cahier de texte – Klassenbuchsfenster

Deux cadres pour entrer les 
contenus du cours et les 
devoirs à faire.

In die oberen Felder werden 
Stundeninhalt und 
Hausaufgaben eingetragen.



Fenêtre du cahier de texte – Klassenbuchsfenster

Un élève signalé absent 
dans un autre cours 
apparaît en surligné.

Ne pas oublier de confirmer la 
saisie pour qu'elle soit enregistrée.

Nicht vergessen zu bestätigen 
um die Daten zu speichern.

Ein Schüler, am selben 
Tag schon einmal als 
abwesend gemeldet 
wurde, erscheint 
unterlegt.

Absences validées. 
Le professeur peut 
les supprimer.

Bestätigte 
Abwesenheiten. 
Der Lehrer kann 
diese auch wieder 
löschen.

Cocher les différents absents 
et sélectionner le motif dans 
le menu déroulant (si connu).

Die abwesenden Schüler 
abhacken und einen Grund 
auswählen.

Lorsque 3 groupes ont cours en 
parallèle, un professeur a la possibilité 
de contrôler les absences pour un 
collègue, pour le cas où celui-ci serait 
absent et les élèves répartis sur les 
deux autres groupes.

Wenn mehrere Gruppen parallel 
unterrichtet werden, hat jeder Lehrer 
die Möglichkeit die Abwesenheit für 
einen abwesenden Kollegen zu 
kontrollieren, falls er die Schüler des 
abwesenden Lehrers mitunterrichten 
soll.
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